《计算机基础》复习大纲

（一）信息技术概述
1.信息技术的相关概念

了解信息，信息处理（系统），现代信息技术特征

2.微电子技术


掌握电子元器件的发展，IC及其分类、特点和应用，摩尔定律

3.通信技术


了解数据通信的概念、通信模型、信道、数据传输速率，常用的有线无线传输媒体

4.数字技术基础


了解bit、byte、KB、MB和GB的含义。

掌握二进制数据与十进制、八进制和十六进制之间的转换。

掌握二进制表示和运算（算术运算和逻辑运算）。

掌握整数的原码、反码和补码表示；了解实数的表示法（浮点数，尾数及阶码）。

了解数值信息和非数值信息的表示。
（二）计算机组成原理（硬件）
1.计算机的组成与分类


了解计算机的发展与作用。

掌握计算机的5个组成部分（CPU、主存、总线、输入设备和输出设备）及其功能。

2.CPU的结构和原理


掌握CPU结构，性能指标。


掌握计算机指令的组成（操作码和操作数）、指令的类型（数据传送、算术运算、逻辑运算、移位运算、位与位串操作、控制转移、输入/输出等）、指令的执行过程。

3.计算机主机

掌握BIOS，CMOS功能，存储器的层次结构，总线的类型。

5、输入/输出设备

掌握键盘、鼠标器的作用、组成、分类。

掌握扫描仪、数字化仪和条形码读入器等输入设备。

掌握显示器、打印机、硬盘的作用和主要技术指标。

了解其他的输入/输出设备，包括笔输入设备，绘图仪等。

6、外存储器


了解软盘功能，掌握硬盘和光盘功能和应用。

（三）计算机软件
1.软件基本概念，功能和分类

了解软件特性，掌握软件概念和分类（系统软件和应用软件）以及每类软件的特点。 

2.系统软件

掌握操作系统的功能（CPU，存储，文件和设备的管理），了解常用的操作系统
3.程序设计语言和处理系统

了解程序设计语言及其处理程序，包括汇编语言、常用的高级语言（C、Fortran、Pascal等）、汇编、解释和编译、编译系统的工作过程。 

4.算法和数据结构

掌握算法概念，性质，和算法分析。


掌握数据结构概念，应用。
（四）计算机网络
1.网络基本概念 

掌握计算机网络的概念和三个要素。

了解网络通信协议。

掌握网络分类、工作模式网络操作系统的作用与功能。

2.局域网


掌握局域网的特点，分类，组成，网卡、MAC地址，拓扑结构，覆盖范围等。


了解局域网连接设备。

3.广域网


掌握广域网与局域网的区别，广域网的组成及特点，分组交换和存储转发的概念，以及常见的广域网。

4.Internet

了解因特网概念，它所提供的主要服务（Email，www，FTP，Telnet等），局域网接入因特网的常用方式、个人计算机接入因特网的常用方式。

掌握TCP/IP协议，IP地址，路由器，DNS等概念和功能。
5.网络信息安全
了解常见安全措施，防火墙服务。


了解什么是计算机病毒，病毒的特点，计算机染毒后常见表现，防病毒常用的方法。
（五）数字媒体及应用（多媒体）
1.文本与文本处理
掌握ASCII字符的编码特点和常用字符的ASCII码（及特殊字符的ASCII字符）。

掌握中文信息存储的特点，GB2312国标字符集的构成、区位码和国标码及其关系；了解BIG5汉字编码、Unicode；了解汉字输入编码的概念和常用的输入编码，以及汉字的输入方式和输出原理。

了解图像（image）、图形（graphics）的概念和特点。

2.图像与图形


掌握数字图像的获取，图像的表示和压缩，图像处理及应用。

3.数字声音


掌握波形声音的获取和播放（取样、量化）。


掌握波形声音的表式和压缩（码率，压缩倍数）。


了解波形声音的编辑。


掌握计算机合成声音（MIDI）。

4.数字视频


掌握数字视频概念。


掌握数字视频压缩。

了解数字视频的编辑。

掌握计算机合成视频。

掌握数字视频应用。

（六）信息系统和数据库
1.计算机信息系统

掌握计算机系统的含义、特点结构和类型。


了解电子商务（B2C，B2B），电子政务，地理信息系统，制造业信息系统，远程教育，远程医疗，数字图书馆等现代信息系统的应用。

2.关系数据库系统


掌握DBS的组成和特点。


掌握概念模型和E-R图的含义和内容（方形，椭圆和菱形）。


了解数据模型（层次，网状，关系，面向对象）。


掌握关系数据模型的基本概念和常用关系操作。


掌握SQL语言的基本内容。


掌握视图的概念和应用。

了解数据库体系的发展。

3.信息系统的开发与管理


了解软件工程的发展和内容。


掌握常用信息系统开发方法。


了解数据库设计。


了解系统规划，系统分析，系统设计的任务和过程。


了解系统维护的内容。

（七）常用应用软件操作
1.Windows操作
了解启动和关闭Windows。
掌握Windows 2000中的图表、窗口、菜单、对话框的操作。
掌握文件管理工具资源管理器和“我的电脑”。
掌握回收站和剪贴板

了解控制面板和屏保程序

了解磁盘管理等常用系统工具。
掌握文件及文件夹的命名与建立、删除、移动、复制等操作。

掌握快捷键和鼠标的操作。
2.Word操作

掌握建立、保存和打开Word文档。

掌握选定、定位、修改文档的基本操作。

掌握设置字符格式和段落格式。

掌握设置页面设置，文档打印。

掌握分栏排版。

掌握查找与替换，Word查找替换功能的普通和高级应用。

掌握表格的插入、编辑和数据的处理。

掌握图形图片处理。

3.Excel操作


掌握Excel的启动与退出。
掌握工作簿、工作表、单元格的概念和有关操作。

掌握工作表的建立和编辑，利用自动填充功能插入各种序列。

掌握公式的格式，常用函数的格式、参数和函数值的类型。

掌握工作表的格式化。

掌握数据清单的建立、编辑，数据清单的排序、筛选、分类汇总。

掌握图表的创建和图表格式化。
4.PowerPoint操作
掌握PowerPoint的启动与退出。
掌握使用向导、模板创建演示文稿。
掌握PowerPoint的各种视图及应用。
掌握幻灯片的编辑和格式化。

掌握在PowerPoint中应用各种多媒体素材。

掌握幻灯片的播放方法。


了解幻灯片的打印，打包和发布。
